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งานการพิจารณาค าขอแกไ๎ขทะเบียนการประกอบ
ธุรกิจขายตรง 
คูํมือการปฏิบัติงาน การพิจารณาค าขอแก๎ไขทะเบียนการประกอบธรุกิจขายตรง 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
1. ด๎วยพระราชบัญญัติขายตรงและตลาดแบบตรง พ.ศ. 2545 ได๎บัญญัติให๎ “นิติบุคคล” ที่ประสงค์จะ

ประกอบธุรกิจขายตรง ต๎องยื่นค าขอตํอนายทะเบียนตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการขายตรง และตลาด
แบบตรงประกาศก าหนด โดยยื่นค าขอตํอเจ๎าหน๎าที่ ณ ส านักงานคณะกรรมการคุ๎มครองผู๎บริโภค โดยแนบ เอกสาร
และหลักฐานให๎ครบถ๎วนตามที่ระบุไว๎ในแบบ ขต. 1 หากผู๎ประกอบธุรกิจรายใดประกอบธุรกิจโดยไมํได๎รับ จด
ทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรงตามพระราชบัญญัตินี้ ต๎องระวางโทษจ าคุกไมํเกิน 1 ปี หรือปรับไมํเกิน 
100,000 บาท หรือทั้งจ าทัง้ปรับ และปรับอีกวันละไมํเกิน 20,000 บาท ตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืนอยูํ           

 เมื่อผู๎ประกอบธุรกิจขายตรงที่ได๎รับจดทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรงจากนายทะเบียน (เลขาธิการ 
คณะกรรมการคุ๎มครองผู๎บริโภค) แล๎วตํอมาหากมีความประสงค์จะแก๎ไขเปลี่ยนแปลงรายการเอกสารและหลักฐาน 
ใดให๎ผิดไปจากที่ได๎จดทะเบียนไว๎แล๎วนั้น ผู๎ประกอบธุรกิจขายตรงมีหน๎าที่แจ๎งการแก๎ไขเปลี่ยนแปลงรายการเอกสาร 
และหลักฐานนั้น ให๎นายทะเบียนทราบกํอนน าไปปฏิบัติ โดยการแก๎ไขเปลี่ยนแปลงรายการเอกสารและหลักฐานที่ 
ได๎รับจดทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรง ต๎องท าตามแบบ ขต. 1/1 พร๎อมแนบเอกสารและหลักฐานให๎ครบถ๎วน 
ตามท่ีระบุไว๎ในแบบ ขต. 1/1 ด๎วย ดังรายละเอียดปรากฏตาม พ.ร.บ.ขายตรงและตลาดแบบตรง พ.ศ. 2545  
          2. กรณีผูย๎ื่นค าขอเป็นนิติบุคคล                

- นิติบุคคลสัญชาติไทย (กรณีมีจ านวนผู๎ถือหุ๎นสัญชาติไทยเกินกึ่งหนึ่งของจ านวนผู๎ถือหุ๎นทั้งหมดของ 
นิติบุคคลนั้น) ให๎ผู๎ยื่นค าขอจัดเตรียมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ๎านของหุ๎นสํวนผู๎จัดการ/ 
กรรมการผู๎มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัทที่มีความสามารถกระท าการแทนนิติบุคคล ซึ่งอาจมีหุ๎นสํวนผู๎จัดการ/
กรรมการผู๎มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัทคนเดียวหรือหลายคนแล๎วแตํกรณี โดยให๎หุ๎นสํวนผู๎จัดการ/กรรมการผู๎ มี
อ านาจลงนามผูกพันบริษัทคนเดียวหรือหลายคนแล๎วแตํกรณ ีลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต๎องในเอกสารดังกลําวทุก 
แผํนให๎ครบถว๎น จ านวน 1 ชุด            

- นิติบุคคลตาํงด๎าว (กรณีมีจ านวนผู๎ถือหุ๎นตํางด๎าวเกินกึ่งหนึ่งของจ านวนผู๎ถือหุ๎นสัญชาติไทยทั้งหมดของนิติ
บุคคลนั้น) หรือหุ๎นสํวนผู๎จัดการ/กรรมการผู๎มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัท เป็นคนตํางด๎าว ให๎ผู๎ยื่นค าขอจัดเตรียม
ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) และส าเนาใบอนุญาตท างานของคนตํางด๎าว (Work Permit) ของหุ๎นสํวน
ผู๎จัดการ/กรรมการผู๎มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัทที่มีความสามารถกระท าการแทนนิติบุคคล ซึ่งอาจมีหุ๎นสํวน
ผู๎จัดการ/กรรมการผู๎มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัทคนเดียวหรือหลายคน แล๎วแตํกรณี โดยให๎หุ๎นสํวนผู๎จัดการ/
กรรมการผู๎มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัทคนเดียวหรือหลายคนแล๎วแตํกรณี ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต๎องใน
เอกสารดังกลําวทุกแผํนให๎ครบถ๎วน จ านวน 1 ชุด ทั้งนี้ กรณีนิติบุคคลตํางด๎าว ผู๎ยื่นค าขอจะต๎องจัดเตรียมส าเนา
หนังสือรับรองการประกอบธุรกิจของคนตํางด๎าว (แบบ ต.7) ที่ได๎รับการรับรองจากกระทรวงพาณิชย์  
ตามพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนตํางด๎าว พ.ศ. 2552 โดยให๎ผู๎ยื่นค าขอลงลายมือชื่อและประทับตรา
ส าคัญของนิติบุคคล รับรองส าเนาถูกต๎องในเอกสารดังกลําวทุกแผํนให๎ครบถว๎น จ านวน 1 ชุด  

 
 ๑ 



 
            
 

3. สินคา๎ที่ไมสํามารถขายได๎ในธุรกิจขายตรง               
(1) สินคา๎ประเภทยา ตามพระราชบัญญัติ ยา พ.ศ. 2510               
(2) สินคา๎ประเภทเครื่องมือแพทย์ ตามพระราชบัญญัติเครื่องมือแพทย์ พ.ศ. 2531               
(3) สินคา๎ประเภทสุรา ตามพระราชบัญญัติสุรา พ.ศ. 2493               
(4) สินคา๎ประเภทปุ๋ย ตามพระราชบัญญัติปุ๋ย พ.ศ. 2518                
และสินค๎าชนิดอ่ืนๆ ที่กฎหมายห๎ามมิให๎จ าหนํายนอกสถานที่ท าการของผู๎ประกอบธุรกิจ ซึ่งโดยสภาพของ

สินค๎าไมํสามารถจ าหนํายด๎วยวิธีการ ชํอง ขายตรง แตํยังมีสินค๎าบางประเภทที่ไมํควรจ าหนํายในชํองทางขายตรง 
เนื่องจากสามารถน ามาสร๎างพฤติกรรมที่เบี่ยงเบนไปในลักษณะของการระดมเงินทุน หรือการลงทุนในลักษณะของ 
แชร์ลูกโซํได ๎เชํน ทองค าแทํง ทองค ารูปพรรณ เพชร พลอย สลากกินแบํงรัฐบาล สุรา บุหรี่ ซิมการ์ดโทรศัพท์ เป็นต๎น  
           4. แผนการจํายผลตอบแทนในธุรกิจขายตรง ต๎องมีลักษณะอยํางน๎อย ดังนี้               

(1) ต๎องไมกํ าหนดให๎สมาชิกได๎รับรายไดห๎ลักจากการรับสมัครบุคคลหรือแนะน าบุคคลเข๎ารํวมเป็น เครือขําย
ในการประกอบธุรกิจขายตรง                

(2) ต๎องก าหนดให๎สมาชิกได๎รับรายได๎หลัก ขึ้นอยูํกับการขายสินค๎าหรือบริการแกํผู๎บริโภค รวมไปถึงการซื้อ
เพ่ือการใช๎หรือบริโภคเอง               

(3) ต๎องไมบํังคับให๎สมาชิกซ้ือสินค๎า               
(4) ต๎องไมชํักจูงให๎สมาชิกซ้ือสินค๎าในปริมาณมากเกินไป อยํางไมสํมเหตุสมผล               
(5) ต๎องแสดงวิธีคิดค านวณการจํายผลตอบแทนที่ตรงตํอความเป็นจริง หรือเป็นไปไดจ๎ริง อยํางเปิดเผยชัดเจน               
(6) ก าหนดรอบคิดค านวณราย 15 วัน (ขอความรํวมมือ)  

   
วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให๎เกิดการชี้วัดประสิทธิภาพของกระบวนงานการพิจารณาค าขอแก๎ไขทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรง 

2. เพ่ือให๎เป็นมาตรฐานในการงานการพิจารณาค าขอแก๎ไขทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรงของเจ๎าหน๎าที่ 
ให๎เป็นทิศทางเดียวกัน 

3. เพ่ือเป็นประโยชน์ในการรวบรวมสถิติและทราบหลักฐานของผู๎ประกอบธุรกิจขายตรงและทราบหลักฐาน
ของผู๎ประกอบธุรกิจขายตรงที่ถูกต๎องและเชื่อถือได๎ 

4. เพื่อการควบคุมสินค๎าหรือบริการ ซึ่งเป็นประโยชน์ตํอประชาชนทั่วไปในฐานะผู๎บริโภคไมํให๎ตกอยูํในฐานะ 
ที่เสียเปรียบและกํอให๎เกิดความไมํเป็นธรรมและไมํสงบสุขในสังคม 

5. ผู๎ประกอบธุรกิจขายตรงสามารถใช๎เป็นหลักฐานในการประกอบธุรกิจได๎ 
 
ขอบเขต 
 คูํมือปฏิบัติการนี้ จัดท าขึ้นโดยอาศัยอ านาจและหน๎าที่ของส านักงานคณะกรรมการคุ๎มครองผู๎บริโภค 
ตาม พระราชบัญญัติขายตรงและตลาดแบบตรง พ.ศ. 2545 และที่แก๎ไขเพ่ิมเติม ระเบียบคณะกรรมการคุ๎มครอง
ผู๎บริโภควําด๎วยการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนของส านักงานคณะกรรมการคุ๎มครองผู๎บริโภค พ.ศ.2551  
และพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  
 
 
 
 ๒ 



 
 
 
นิยามศัพท ์
 สคบ. หมายถึง ส านักงานคณะกรรมการคุ้มครองผู้บริโภค  
 นายทะเบียน หมายถึง เลขาธิการคณะกรรมการคุ้มครองผู้บริโภค 
 กคต. หมายถึง กองคุ๎มครองผู๎บริโภคด๎านธุรกิจขายตรงและตลาดแบบตรง 

ขายตรง หมายถึง การท าตลาดสินค้าหรือบริการในลักษณะของการน าเสนอขายต่อผู้บริโภคโดยตรง ณ ที่อยู่
อาศัยหรือสถานที่ท างานของผู้บริโภคหรือของผู้อื่น หรือสถานที่อ่ืนที่มิใช่สถานที่ประกอบการค้าเป็นปกติธุระ โดยผ่าน
ตัวแทนขายตรงหรือผู้จ าหน่ายอิสระชั้นเดียวหรือหลายชั้น แต่ไม่รวมถึงนิติกรรมตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 

ผู๎บริโภค หมายถึง ผู๎ซื้อหรือผู๎ได๎รับบริการจากผู๎จ าหนํายอิสระ ตัวแทนขายตรง ผู๎ประกอบธุรกิจขายตรง หรือ
ผู๎ประกอบธุรกิจตลาดแบบตรง หรือผู๎ซึ่งได๎รับการเสนอหรือการชักชวนจากผู๎จ าหนํายอิสระ ตัวแทนขายตรง  
ผู๎ประกอบธุรกิจขายตรงหรือผู๎ประกอบธุรกิจตลาดแบบตรง เพ่ือให๎ซื้อสินค๎าหรือรับบริการ 

เจ๎าหน๎าที่ผู๎รับผิดชอบ หมายถึง เจ๎าหน๎าที่ผู๎ได๎รับมอบหมายเพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติขายตรงและ
ตลาดแบบตรง พ.ศ. 2545 

ผู๎จ าหนํายอิสระ หมายถึง บุคคลที่ได๎รับโอนกรรมสิทธิ์ในสินค๎าหรือบริการจากผู๎ประกอบธุรกิจขายตรงและ
น าสินค๎าหรือบริการดังกลําวไปเสนอขายตรงตํอผู๎บริโภค 

ตัวแทนขายตรง หมายถึง บุคคลซึ่งได๎รับมอบอ านาจจากผู๎ประกอบธุรกิจขายตรงให๎น าสินค๎าหรือบริการไป
เสนอขายตรงตํอผู๎บริโภค 

ผู๎ประกอบธุรกิจ หมายถึง ผู๎จ าหนํายอิสระ ตัวแทนขายตรงหรือผู๎ประกอบธุรกิจตลาดแบบตรงตามกฎหมาย
วําด๎วยการคุ๎มครองผู๎บริโภคและให๎หมายความรวมถึงผู๎ประกอบการตามกฎหมายเกี่ยวกับความรับผิดตํอความ
เสียหายที่เกิดข้ึนจากสินค๎าท่ีไมํปลอดภัยด๎วย 

หลักประกัน หมายถึง เงินสด หนังสือค้ าประกันของธนาคาร หรือพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือพันธบัตร
รัฐวิสาหกิจ ตามที่คณะกรรมการก าหนด 

ห๎างหุ๎นสํวน หมายถึง ห๎างหุ๎นสํวนจดทะเบียนหรือห๎างหุ๎นสํวนจ ากัดตามประมวลกฎหมายแพํงและพาณิชย์ 
บริษัท หมายถึง บริษัทจ ากัดตามประมวลกฎหมายแพํงและพาณิชย์หรือบริษัทมหาชนจ ากัดตามกฎหมายวํา

ด๎วยบริษัทมหาชนจ ากัด 
 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. นายทะเบียน  มีหน๎าที่ 
- เรียกบุคคลที่เกี่ยวข๎องมาให๎ค าชี้แจง หรือให๎สํงเอกสารและหลักฐานที่จ าเป็นมาเพ่ือประกอบ 

การพิจารณาหรือตรวจสอบได๎  
- พิจารณาค าขอจดทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรง  
- พิจารณาแก๎ไขหรือเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรง  
- พิจารณาเพิกถอนการจดทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรง 

2. ผู๎อ านวยการกอง มีหน๎าที่ ลงนามหนังสือ ในการขอให๎จัดสํงเอกสารและหลักฐานเพ่ิมเติม  ตรวจสอบ
ความถูกต๎องของผู๎ใต๎บังคับบัญชากํอนน าเสนอนายทะเบียน 

3. หัวหน๎าฝ่าย/หัวหน๎ากลุํมงาน มีหน๎าที่  ตรวจสอบความถูกต๎องของผู๎ใต๎บังคับบัญชากํอนน าเสนอ
ผู๎อ านวยการกอง 

 
 ๓ 



 
 
 
4. เจ๎าหน๎าที่ มีหน๎าที่ 

- มีหนังสือเรียกบุคคลใดมาให๎ถ๎อยค า แจ๎งข๎อเท็จจริง หรือท าค าชี้แจงเป็นหนังสือ หรือให๎สํงบัญชี 
ทะเบียน เอกสาร หรือหลักฐานใดเพ่ือตรวจสอบหรือประกอบการพิจารณา 

- เข๎าไปในสถานที่ท าการของผู๎ประกอบธุรกิจขายตรง หรือผู๎ประกอบธุรกิจตลาดแบบตรงในระหวําง
เวลาท าการของสถานที่นั้น เพ่ือสอบถามข๎อเท็จจริงหรือตรวจดูเอกสาร หรือหลักฐานเพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติการ
ตามพระราชบัญญัติขายตรงและตลาดแบบตรง พ.ศ. 2545  

- เก็บหรือน าสินค๎าในปริมาณพอสมควรไปเป็นตัวอยําง เพื่อตรวจสอบหรือวิเคราะห์โดยไมํต๎องช าระ
ราคาสินค๎านั้น ทั้งนี้ การเก็บหรือน าสินค๎าตัวอยํางไปและการให๎คืนสินค๎าตัวอยํางตามความประสงค์ของเจ๎าของให๎
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการประกาศก าหนด 
  
ผู้รับผิดชอบ 

กองคุ๎มครองผู๎บริโภคด๎านธุรกิจขายตรงและตลาดแบบตรง 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. ผู้ประกอบธุรกิจยื่นค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจขายตรง พร้อมเอกสารและหลักฐาน เพ่ือให้
เจ้าหน้าที่รับค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจขายตรง 

2. เจ๎าหน๎าที่ผู๎พิจารณาตรวจสอบความถูกต๎องของเอกสารและหลักฐานในรายละเอียดทั้งหมด 
- เอกสารและหลักฐานครบ สํงให๎นายทะเบียนพิจารณา 
- เอกสารและหลักฐานไมํครบ ออกหนังสือแจ๎งขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม 

 3. พิจารณาค าขอแก๎ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจขายตรง 
 - พิจารณาเห็นชอบ เอกสารและหลักฐานถูกต๎องตามกฎหมายนายทะเบียนรับค าขอแก๎ไข 
  เปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจขายตรง 

- พิจารณาไมํเห็นชอบ เอกสารและหลักฐานไมํถูกต๎องตามกฎหมาย แจ๎งผู๎ยื่นค าขอแก๎ไข  
  เปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจขายตรงให๎แก๎ไข 

**(หากเกิน 15 วัน จะมีหนังสือพิจารณายกเลิกค าขอแก๎ไขเปลี่ยนแปลง) 
 4. ด าเนินการตามข๎อพิจารณาค าขอแก๎ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจขายตรงและจัดท าหนังสือแจ๎ง 
ผู๎ประกอบธุรกิจ 
 5. ผู๎ประกอบธุรกิจรับทราบผลการแก๎ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจขายตรง 
 
คุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอจดทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรง :  
ก าหนดคุณสมบัติของผู๎ยื่นค าขอจดทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรง โดยมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
 ๑. ต๎องเป็นนิติบุคคลเทํานั้น  

๒. ต๎องไมํเคยถูกเพิกถอนทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรงหรือตลาดแบบตรง ในระยะเวลาห๎าปีกํอนวัน
ยื่นค าขอจดทะเบียน  

๓. กรณีเป็นห๎างหุ๎นสํวนที่มีทุนจดทะเบียนไมํต่ ากวําห๎าแสนบาท หรือเป็นบริษัทที่มีทุนจดทะเบียนและช าระ
แล๎วไมํต่ ากวําหนึ่งล๎านบาท   
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๔. มีหุ๎นสํวนผู๎จัดการ กรรมการผู๎จัดการ ผู๎จัดการ หรือบุคคลซึ่งต๎องรับผิดชอบ ในการด าเนินงานของห๎าง

หุ๎นสํวนหรือบริษัทซึ่งไมํมีลักษณะต๎องห๎าม ดังนี้ 
   (๑) เป็นบุคคลล๎มละลาย 
   (๒) เป็นคนไร๎ความสามารถหรือคนเสมือนไร๎ความสามารถ 

(๓) เคยได๎รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให๎จ าคุก เว๎นแตํเป็นโทษส าหรับความผิดที่ได๎กระท า
โดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ  

(๔) เป็นหุ๎นสํวนผู๎จัดการ กรรมการผู๎จัดการ ผู๎จัดการ หรือบุคคลซึ่งรับผิดชอบ ในการด าเนินงานของ
หา๎งหุ๎นสํวนหรือบริษัทอ่ืนที่จดทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรงหรือ ตลาดแบบตรง 
 (๕) เคยเป็นหุ๎นสํวนผู๎จัดการ กรรมการผู๎จัดการ ผู๎จัดการ หรือบุคคลซึ่งรับผิดชอบ ในการด าเนินงานของห๎างหุ๎นสํวน
หรือบริษัทที่เคยถูกเพิกถอนทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรงหรือตลาดแบบตรงในระยะเวลา ๕ ปี กํอนวันยื่นค า
ขอจดทะเบียน  
 
หมายเหตุ :           

1) พนักงานเจ๎าหน๎าที่จะยังไมํพิจารณาค าขอและยังไมํนับระยะเวลาด าเนินงานจนกวําผู๎ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแกไ๎ขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ๎วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร๎อยแล๎ว          
  2) ระยะเวลาการให๎บริการตามคูํมือเริ่มนับหลังจากเจ๎าหน๎าที่ผู๎รับค าขอได๎ตรวจสอบค าขอและรายการ 
เอกสารหลักฐานแล๎วเห็นวํามีความครบถ๎วนตามที่ระบุไว๎ในคูมํือประชาชน 
 
 
ตัวช้ีวัดที่ส าคัญ 

กระบวนงาน ตัวชี้วัดของกระบวนงานข๎อก าหนดที่ส าคัญ ข๎อก าหนดที่ส าคัญ 
กระบวนงานการพิจารณาค า
ขอแก๎ไขทะเบียนการประกอบ
ธุรกิจขายตรง 

ระดับความส าเร็จของระยะเวลาการด าเนิน 
การแก๎ไขทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรง 

การรักษามาตรฐานการให๎บริการ 

 
ระบบติดตามประเมิน 
 รายงานสรุปผลการแก๎ไขทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรงประจ าเดือน  
 
ค่าธรรมเนียม 
 ไมํเสียคําธรรมเนียม 
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให๎บริการ / ชํองทางการให๎บริการ ระยะเวลาเปิดให๎บริการ 
1 ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 

ส านักงานคณะกรรมการคุ๎มครองผู๎บริโภค 
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ 
อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น 5 ถนนแจ๎งวัฒนะ แขวงทุํงสองห๎อง 
เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210 
โทรศัพท์ 0 2143 0366 ถึง 67 และ 0 2141 3422 

เปิดให๎บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้ งแตํ เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง)  

2 ทางไปรษณีย ์
ส านักงานคณะกรรมการคุ๎มครองผู๎บริโภค 
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ 
อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น 5 ถนนแจ๎งวัฒนะ แขวงทุํงสองห๎อง 
เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210 
โทรศัพท์ 0 2143 0366 ถึง 67 และ 0 2141 3422 

เปิดให๎บริการตลอด 24 ชั่วโมง 

 
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอแก้ไจเปลี่ยนแปลงทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรง 
1. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสาร  

ยืนยันตัวตน 
หนํวยงานภาครัฐ 
ผู๎ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 
(ฉบับ) 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 
(ฉบับ) 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน ศูนย์บริการประชาชน 0 0 กรรมการผูม๎ีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคล 

2 หนังสือเดินทาง กองหนังสือเดินทาง 0 1 กรณี ไมํมีบัตรประจ าตัวประชาชน 
หรือเป็นบุคคลตํางด๎าว 
 

3 ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ศูนย์บริการประชาชน 1 1 กรณี มีการเปลี่ยนช่ือ-สกุล 

3 ส าเนาทะเบียนบ๎าน กรมการปกครอง 0 0 - 

5 หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค๎า 

1 1 พร๎อมแนบเอกสาร   
- ส าเนาหนังสือบรคิณหส์นธิ (ไมเํกิน 
3 เดือน )   
- ส าเนาบัญชีรายชื่อผู๎ถือหุ๎น  (ไมํเกิน 
3 เดือน) จ านวน 1 ชุด 
 

2. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสาร  

ยื่นเพิ่มเติม 
หนํวยงานภาครัฐ 
ผู๎ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 
(ฉบับ) 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 
(ฉบับ) 

หมายเหตุ 
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ที ่ รายการเอกสาร  
ยืนยันตัวตน 

หนํวยงานภาครัฐ 
ผู๎ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 
(ฉบับ) 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 
(ฉบับ) 

หมายเหตุ 

1 หนังสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจให๎ 
บุคคลอื่นด าเนินการ 
แทน/ติดอากร แสตมป์
ใหค๎รบถว๎น) 

- 1 0 พร๎อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบา๎นของ
ผู๎มอบอ านาจและผู๎รับมอบอ านาจ 

2 หนังสือรับรองการ
ประกอบธุรกิจของ
บุคคล ตาํงด๎าวและ
หนังสือรับรองการ
ท างานของ คนตํางด๎าว 
 

กองตรวจลงตราและ
เอกสารเดินทางคน
ตํางด๎าว 

1 1 กรณีท่ีผู๎ยื่นค าขอเป็นบุคคล 
ตํางด๎าว 

3 แบบค าขอ ขต. 1/1 
และแบบเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
ค าขอแก๎ไขเปลี่ยนแปลง 
เอกสารและหลักฐาน
การ ประกอบธุรกิจขาย
ตรง (ขต. 1/1)  

กองคุม๎ครองผู๎บริโภค
ด๎านธุรกิจขายตรงและ
ตลาดแบบตรง 

1 1 - 

4 แผนที่ตั้งส านักงานแหํง
ใหญ ํส าเนาสัญญาเชํา
อาคารที่ตั้งหรือส าเนา 
หนังสือยินยอมให๎ใช๎
สถานที่ (รวมถึงหนังสือ
แสดงกรรมสิทธิ์/สิทธิ
ของอาคารที่ตั้ง 
ผู๎ประกอบการ) โดยแนบ 
ส าเนาบัตร ประชาชน/
ส าเนาทะเบียนบ๎านของ 
ผู๎ให๎เชําสถานที่หรือผู๎ให๎
ความยินยอมให๎ใช๎
สถานที่  

- 0 1 พร๎อมแนบภาพถาํย สถานท่ีตั้ง
ส านักงานแหํงใหญ ํทั้งภายในอาคาร 
และภายนอกอาคารที่เห็นเลขท่ีตั้งของ
อาคารดังกลําวอยาํงชัดเจน โดยลง
ลายมือช่ือและประทับตราส าคัญของ
นิติบุคคลรับรองเอกสาร ดังกลาํวทุก
แผํนให๎ ครบถ๎วน 
**กรณีเปลี่ยนแปลงสถานที่ต้ัง 

5 ตารางรายการสินค๎าที่
แสดงรายละเอียดสินค๎า 
ราคาตน๎ทุน สินค๎า ราคา 
สมาชิก ราคาปลีก 
คะแนน (PV/BV) 

- 1 0 **กรณีเปลี่ยนแปลงรายการสินค้า 
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ที ่ รายการเอกสาร  
ยืนยันตัวตน 

หนํวยงานภาครัฐ 
ผู๎ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 
(ฉบับ) 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 
(ฉบับ) 

หมายเหตุ 

6 เอกสารเกี่ยวกับสินค๎า
จ าแนกตามประเภท
สินค๎า ดังนี้ 

ส านักงาน
คณะกรรมการอาหาร
และยา 

0 1 - กรณี สินค้าประเภทอาหาร ใหแ๎นบ  
(1) ใบอนุญาตน า/สั่งอาหาร เขา๎มาใน
ราชอาณาจักร (แบบ อ.7) (เฉพาะ
กรณีมี การน า/สั่งอาหารเข๎ามาใน 
ราชอาณาจักร) จ านวน 1 ชุด  
(2) ใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.2) 
(ถ๎ามี) จ านวน 1 ชุด  
(3) ใบส าคัญการขึ้นทะเบียนต ารบั
อาหาร (แบบ อ. 18) จ านวน 1 ชุด  
(4) ค าขออนุญาตใช๎ฉลากอาหาร  
(แบบ สบ.3) จ านวน 1 ชุด 
(5) ใบจดทะเบียนอาหาร/  
แจง๎รายละเอียดอาหาร (แบบ สบ.5) 
จ านวน 1 ชุด   
(6) ใบอนุญาตโฆษณาอาหาร  
(ใบ ฆอ.) 
(7) รูปถํายสินค๎าและฉลาก สินค๎า 
จ านวน 1 ชุด   
(8) หนังสือสัญญาตําง ๆ ที่ แสดง
แหลํงที่มาของสินค๎า  
- กรณี สินค้าประเภท เครื่องส าอาง 
ใหแ๎นบ   
(1) แบบแจ๎งการผลิตเพื่อขายหรือ
น าเข๎าเพื่อขาย เครื่องส าอางควบคุม 
(แบบ จ.ค.) จ านวน 1 ชุด   
(2) ภาพถํายสินคา๎และฉลากสินคา๎ 
จ านวน 1 ชุด   
(3) หนังสือสัญญาตําง ๆ ที่แสดง
แหลํงที่มาของสินค๎า จ านวน 1 ชุด    
- กรณี สินค้าประเภท อื่นๆ ใหผ๎ู๎ยื่น
ค าขอแนบ เอกสารหลักฐานตําง ๆ  
ที่ได๎แจง๎หรือได๎รบัอนุญาตจาก 
หนวํยงานรัฐที่ควบคุมหรือก ากับดแูล
สินคา๎นั้น จ านวน 1 ชุด  พร๎อมแนบ 
รูปถํายสินคา๎ ฉลากสินค๎า และ 
หนังสือสัญญาตํางๆ ที่แสดง 
แหลํงที่มาของสินคํา เชํน สญัญาตัง้
ตัวแทนจ าหนํายสัญญาวาํจ๎างใหผ๎ลิต
สินคา๎ เป็นต๎น จ านวน 1 ชุด  
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ที ่ รายการเอกสาร  
ยืนยันตัวตน 

หนํวยงานภาครัฐ 
ผู๎ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 
(ฉบับ) 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 
(ฉบับ) 

หมายเหตุ 

7 ตารางสรุปเปรียบเทียบ 
แผนการจําย 
ผลตอบแทนฉบับเดิม/
ฉบับใหม ํและแผนการ
จาํยผลตอบแทน/ คูํมือ 
(ฉบับเดิม และฉบับใหมํ) 

- 1 0 

**กรณี แก้ไขเปลี่ยนแปลง แผนการ
จ่ายผลตอบแทน 

 
ค าแนะน าในการเตรียมเอกสารการขอจดทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรง 

แบบค าขอจดทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรง แนบท้ายค าขอจดทะเบียนการประกอบธุรกิจขายตรง 
ขอรับได้ที่ส านักงานคณะกรรมการคุ้มครองผู้บริโภค หรือดาวโหลดแบบฟอร์มจากอินเตอร์เน็ต เว็บไซต์ 
http://www.ocpb.go.th 

 

 
 

  
 
 

จากนั้นคลิกเลือก  -> บริการ สคบ. 
 -> ดาวน์โหลด  
                                 -> ดาวน์โหลดแบบฟอร์มการประกอบธุรกิจขายตรง 
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 แผนผังขั้นตอนการพิจารณาค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจขายตรง  

 ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 
1  1 วัน ผู้ประกอบธุรกิจยื่นค าขอแก้ไข

เปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจขาย
ตรง พร้อมเอกสารและหลักฐาน 
เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ 
รับค าขอพิจารณาตรวจสอบแก้ไข
เปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจขาย
ตรง  

ผู้ประกอบ
ธุรกิจขายตรง 
/กคต. 

2  14 วัน เจ้าหน้าที่จัดท าหนังสือและ 
ส่งเอกสารและหลักฐานให้ 
นายทะเบียนพิจารณา 
 

กคต. 

3  
 
 
 
 
 

17 วัน 
 
 
 
 
 
 

พิจารณาค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการ
ประกอบธุรกิจขายตรง 
- เห็นชอบ->เอกสารและหลักฐาน
ถูกต้องตามกฎหมายนายทะเบียน
รับค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
การประกอบธุรกิจขายตรง 
- ไม่เห็นชอบ ->เอกสารและหลักฐาน
ไม่ถูกต้องตามกฎหมาย แจ้งผู้ยื่นค า
ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบ
ธุรกิจขายตรงให้แก้ไข 
**(หากเกิน 15 วัน จะมีหนังสือ
พิจารณายกเลิกค าขอแก้ไข
เปลี่ยนแปลง) 
 
 

นายทะเบียน 

4  
 
 
 

15 วัน ด าเนินการตามข้อพิจารณาและจัดท า
หนังสือแจ้งผู้ประกอบธุรกิจ 

กคต. 

5  
 
 
 
 

ผู้ประกอบธุรกิจรับทราบผลการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจขาย
ตรง 

ผู้ประกอบ
ธุรกิจขายตรง 

6  
 
 

 จบการท างาน 
ระยะเวลาด าเนินการรวม 47 วัน 
 
 

 

ยื่นเอกสารค าขอแก้ไขทะเบยีน เพื่อให้
เจ้าหน้าท่ีด าเนินการตรวจสอบ 

พิจารณา 

๑1 

จบ 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

จัดท าหนังสือและ 

ส่งเอกสารและหลักฐาน 

ด าเนินการ 
ตามข้อพิจารณา 

ทราบ 



 

 

 

 



 



 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 


