
 คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการเอกสารและหลักฐานที่ได้รับจดทะเบียน

การประกอบธุรกิจตลาดแบบตรง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักงานคณะกรรมการคุ๎มครองผู๎บริโภค 

กองคุ๎มครองผู๎บริโภคด๎านธุรกิจขายตรงและตลาดแบบตรง 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พ.ร.บ.ขายตรงและตลาดแบบตรง พ.ศ. 2545 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  45 วันท าการ 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1. ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ส านักงานคณะกรรมการคุ๎มครองผู๎บริโภค   
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ  
อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น 5 ถนนแจ๎งวัฒนะ แขวงทุํงสองห๎อง 
เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210  
โทรศัพท์ 0 2143 0366 ถึง 67 และ 0 2141 3422  

เปิดให๎บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแตํเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 

2. ทางไปรษณีย ์ณ ส านักงานคณะกรรมการคุ๎มครองผู๎บริโภค 
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ  
อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น 5 ถนนแจ๎งวัฒนะ แขวงทุํงสองห๎อง 
เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210  
โทรศัพท์ 0 2143 0366 ถึง 67 และ 0 2141 3422  

เปิดให๎บริการตลอด 24 ชั่วโมง 
 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 

          1. ด๎วยพระราชบัญญัติขายตรงและตลาดแบบตรง พ.ศ. 2545 ได๎บัญญัติให๎ “บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล” 
ที่ประสงค์จะประกอบธุรกิจตลาดแบบตรง ต๎องยื่นค าขอตํอนายทะเบียนตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการ
ขายตรงและตลาดแบบตรงประกาศก าหนด โดยยื่นค าขอตํอเจ๎าหน๎าที่ ณ ส านักงานคณะกรรมการคุ๎มครองผู๎บริโภค 
โดยแนบเอกสารและหลักฐานให๎ครบถ๎วนตามที่ระบุไว๎ในแบบ ขต. 2 หากผู๎ประกอบธุรกิจรายใดประกอบธุรกิจโดย
ไมํไดร๎ับจดทะเบียนการประกอบธุรกิจตลาดแบบตรงตามพระราชบัญญัตินี้ ต๎องระวางโทษจ าคุกไมํเกิน 1 ปี หรือปรับ
ไมํเกิน 100,000 บาท หรือทั้งจ าท้ังปรับ และปรับอีกวันละไมํเกิน 10,000 บาท ตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืนอยูํ 
 

           เมื่อผู๎ประกอบธุรกิจตลาดแบบตรงที่ได๎รับจดทะเบียนการประกอบธุรกิจตลาดแบบตรงจากนายทะเบียน 
(เลขาธิการคณะกรรมการคุ๎มครองผู๎บริโภค) แล๎ว ตํอมาหากมีความประสงค์จะแก๎ไขเปลี่ยนแปลงรายการเอกสารและ
หลักฐานใดให๎ผิดไปจากที่ได๎จดทะเบียนไว๎แล๎วนั้น ผู๎ประกอบธุรกิจตลาดแบบตรงมีหน๎าที่แจ๎งการแก๎ไขเปลี่ยนแปลง
รายการเอกสารและหลักฐานนั้น ให๎นายทะเบียนทราบกํอนน าไปปฏิบัติ โดยการแก๎ไขเปลี่ยนแปลงรายการเอกสาร
และหลักฐานที่ได๎รับจดทะเบียนการประกอบธุรกิจตลาดแบบตรง ต๎องท าตามแบบ ขต. 2/1 พร๎อมแนบเอกสารและ
หลักฐานให๎ครบถ๎วนตามท่ีระบุไว๎ในแบบ ขต. 2/1 ด๎วย ดังรายละเอียดปรากฏตาม พ.ร.บ.ขายตรงและตลาดแบบตรง 
พ.ศ. 2545 
 

 



         2. กรณีผู๎ยื่นค าขอเป็นนิติบุคคล 
          - นิติบุคคลสัญชาติไทย (กรณีมีจ านวนผู๎ถือหุ๎นสัญชาติไทยเกินกึ่งหนึ่งของจ านวนผู๎ถือหุ๎นทั้งหมดของนิติบุคคล
นั้น) ให๎ผู๎ยื่นค าขอจัดเตรียมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ๎านของหุ๎นสํวนผู๎จัดการ/กรรมการผู๎มี
อ านาจลงนามผูกพันบริษัทท่ีมีความสามารถกระท าการแทนนิติบุคคล ซึ่งอาจมีหุ๎นสํวนผู๎จัดการ/กรรมการผู๎มีอ านาจ
ลงนามผูกพันบริษัทคนเดียวหรือหลายคนแล๎วแตํกรณี โดยให๎หุ๎นสํวนผู๎จัดการ/กรรมการผู๎มีอ านาจลงนามผูกพัน
บริษัทคนเดียวหรือหลายคนแล๎วแตํกรณี ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต๎องในเอกสารดังกลําวทุกแผํนให๎ครบถ๎วน 
จ านวน 1 ชุด 
          - นิติบุคคลตํางด๎าว (กรณีมีจ านวนผู๎ถือหุ๎นตํางด๎าวเกินกึ่งหนึ่งของจ านวนผู๎ถือหุ๎นสัญชาติไทยทั้งหมดของ
นิติบุคคลนั้น) หรือหุ๎นสํวนผู๎จัดการ/กรรมการผู๎มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัท เป็นคนตํางด๎าว ให๎ผู๎ยื่นค าขอจัดเตรียม
ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) และส าเนาใบอนุญาตท างานของ คนตํางด๎าว (Work Permit) ของหุ๎นสํวน
ผู๎จัดการ/กรรมการผู๎มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัทที่มีความสามารถกระท าการแทนนิติบุคคล ซึ่งอาจมีหุ๎นสํวน
ผู๎จัดการ/กรรมการผู๎มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัทคนเดียวหรือหลายคน แล๎วแตํกรณี โดยให๎หุ๎นสํวนผู๎จัดการ /
กรรมการผู๎มีอ านาจ ลงนามผูกพันบริษัทคนเดียวหรือหลายคนแล๎วแตํกรณี ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต๎องใน
เอกสารดังกลําวทุกแผํนให๎ครบถ๎วน จ านวน 1 ชุด ทั้งนี้ กรณีนิติบุคคลตํางด๎าว ผู๎ยื่นค าขอจะต๎องจัดเตรียมส าเนา
หนังสือรับรองการประกอบธุรกิจของคนตํางด๎าว (แบบ ต.7) ที่ได๎รับการรับรองจากกระทรวงพาณิชย์ ตาม
พระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนตํางด๎าว พ.ศ. 2552 โดยให๎ผู๎ยื่นค าขอลงลายมือชื่อและประทับตราส าคัญ
ของนิติบุคคล รับรองส าเนาถูกต๎องในเอกสารดังกลําวทุกแผํนให๎ครบถ๎วน จ านวน 1 ชุด 
 

          3. สินค๎าท่ีไมํสามารถขายได๎ในธุรกิจตลาดแบบตรง 
             (1) สินค๎าประเภทยา ตามพระราชบัญญัติ ยา พ.ศ. 2510 
             (2) สินค๎าประเภทเครื่องมือแพทย์ ตามพระราชบัญญัติเครื่องมือแพทย์ พ.ศ. 2531 
             (3) สินค๎าประเภทสุรา ตามพระราชบัญญัติสุรา พ.ศ. 2493 
             (4) สินค๎าประเภทปุ๋ย ตามพระราชบัญญัติปุ๋ย พ.ศ. 2518 
              และสินค๎าชนิดอ่ืนๆ ที่กฎหมายห๎ามมิให๎จ าหนํายนอกสถานที่ท าการของผู๎ประกอบธุรกิจ ซึ่งโดยสภาพ
ของสินค๎าไมํสามารถจ าหนํายด๎วยวิธีการ ชํอง ขายตรง แตํยังมีสินค๎าบางประเภทที่ไมํควรจ าหนํายในชํองทางขายตรง 
เนื่องจากสามารถน ามาสร๎างพฤติกรรมที่เบี่ยงเบนไปในลักษณะของการระดมเงินทุน หรือการลงทุนในลักษณะของ
แชร์ลูกโซํได๎ เชํน ทองค าแทํง ทองค ารูปพรรณ เพชร พลอย สลากกินแบํงรัฐบาล สุรา บุหรี่ ซิมการ์ดโทรศัพท์ เป็นต๎น 
 
    หมายเหตุ : 
         1) พนักงานเจ๎าหน๎าที่จะยังไมํพิจารณาค าขอและยังไมํนับระยะเวลาด าเนินงานจนกวําผู๎ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก๎ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ๎วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร๎อยแล๎ว 
         2) ระยะเวลาการให๎บริการตามคูํมือเริ่มนับหลังจากเจ๎าหน๎าที่ผู๎รับค าขอได๎ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล๎วเห็นวํามีความครบถ๎วนตามที่ระบุไว๎ในคูํมือประชาชน 
         3) หากการยื่นค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมํถูกต๎องหรือไมํครบถ๎วน ด าเนินการดังนี้  
       ขั้นตอนการรับค าขอและเอกสารหลักฐาน 
      -กรณีท่ีสามารถแก๎ไขหรือเพ่ิมเติมได๎ ในขณะนั้น ให๎แจ๎งผู๎ยื่นค าขอด าเนินการแก๎ไข หรือยื่นเอกสารและหลักฐาน
เพ่ิมเติม ให๎ครบถ๎วน 
      -กรณีที่ไมํอาจด าเนินการได๎ในขณะนั้น ให๎เจ๎าหน๎าที่ผู๎รับค าขอ และผู๎ยื่นค าขอลงนามในบันทึกสองฝ่าย โดย
ก าหนดระยะเวลาที่ผู๎ยื่นค าขอจะต๎องด าเนินการแก๎ไข หรือยื่นเพ่ิมเติมไว๎ในบันทึกดังกลําว และสํงมอบส าเนาบันทึก
ให๎ผู๎ยื่นค าขอเก็บไว๎เป็นหลักฐาน 
       ขั้นตอนการพิจารณาค าขอ และเอกสารหลักฐานของเจ๎าหน๎าที่ 
        - กรณีท่ีเอกสารและหลักฐานไมํถูกต๎อง ให๎เจ๎าหน๎าที่ผู๎รับผิดชอบแจ๎งผู๎ยื่นค าขอให๎ด าเนินการแก๎ไข หรือจัดท า
เอกสารให๎ถูกต๎อง ทราบภายใน 7 วันนับแตํวันที่ตรวจสอบพบความไมํถูกต๎องของเอกสารหลักฐาน 



      -กรณีที่ผู๎ยื่นค าขอไมํแก๎ไขเพ่ิมเติมค าขอ หรือไมํสํงเอกสารและหลักฐานเพ่ิมเติมตามที่เจ๎าหน๎าที่ผู๎รับค าขอแจ๎ง 
หรือไมํด าเนินการตามระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกสองฝ่าย เจ๎าหน๎าที่ผู๎รับค าขอจะคืนค าขอ พร๎อมเอกสารและ
หลักฐานให๎แกํผู๎ยื่นค าขอ 
        ขั้นตอนการพิจารณาค าขอ และเอกสารหลักฐานของนายทะเบียน 
        -หนํวยงานจะมีการแจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่นายทะเบียนพิจารณาแล๎ว
เสร็จ 
        -กรณีผู๎ยื่นค าขอไมํปฏิบัติตามค าสั่งที่แก๎ไขหรือเปลี่ยนแปลงของนายทะเบียน ให๎นายทะเบียนมีค าสั่งไมํรับจด
ทะเบียน และแจ๎งเป็นหนังสือ พร๎อมเหตุผลให๎ผู๎ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน 
 
ขั้นตอนและระยะเวลา 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู๎ประกอบธุรกิจยื่นค าขอแก๎ไข
เปลี่ยนแปลงรายการเอกสาร
และหลักฐานที่ได๎รับจดทะเบียน
การประกอบธุรกิจตลาดแบบตรง 
พร๎อมเอกสารและหลักฐาน 
เพ่ือให๎เจ๎าหน๎าที่ผู๎รับค าขอ
ด าเนินการตรวจสอบ 
 

1 วันท าการ กองคุ๎มครองผู๎บริโภค
ด๎านธุรกิจขายตรง
และตลาดแบบตรง 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ๎าหน๎าที่ผู๎รับผิดชอบตรวจสอบ
ความถูกต๎องของเอกสารและ
หลักฐานในรายละเอียดทั้งหมด 
 
 

22 วันท าการ กองคุ๎มครองผู๎บริโภค
ด๎านธุรกิจขายตรง
และตลาดแบบตรง 

- 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียน พิจารณาการยื่น
ค าขอและเอกสารหลักฐาน 
หากถูกต๎องตามกฎหมายแล๎ว 
ให๎นายทะเบียน (เลขาธิการ 
สคบ.) พิจารณารับทราบการ
แก๎ไขเปลี่ยนแปลง และแจ๎งเป็น
หนังสือให๎ผู๎ยื่นค าขอทราบ 
 

45 วันท าการ กองคุ๎มครองผู๎บริโภค
ด๎านธุรกิจขายตรง
และตลาดแบบตรง 

- 

 
 
ระยะเวลา 
            - ใช๎ระยะเวลาด าเนินการรวม 68 วันท าการ  
     - งานบริการนี้ ผํานการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล๎ว 68 วันท าการ 
 
 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

ศูนย์บริการ
ประชาชน 

1 1 ฉบับ กรรมการผู๎มีอ านาจลง
นามแทนนิติบุคคล 

2) หนังสือเดินทาง กองหนังสือเดินทาง 0 1 ฉบับ หนังสือรับรองการ
ประกอบธุรกิจของ
บุคคลตํางด๎าว และ
หนังสือรับรองการ
ท างานของคนตํางด๎าว 
(กรณีเป็นบุคคลตําง
ด๎าว) 

3) ใบส าคัญการ
เปลี่ยนชื่อ 

ศูนย์บริการ
ประชาชน 

1 1 ฉบับ กรณีท่ีมีการเปลี่ยนชื่อ 
-สกุล 

4) ส าเนาทะเบียน
บ๎าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

5) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค๎า 

1 1 ฉบับ พร๎อมแนบ ส าเนา
หนังสือบริคณห์สนธิ 
(คัดไว๎ไมํเกิน 3 เดือน) 
และส าเนาบัญชีผู๎ถือหุ๎น 
(คัดไว๎ไมํเกิน 3 เดือน) 
จ านวน 1 ชุด) 
 

2. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) หนังสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให๎
บุคคลอื่น
ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ พร๎อมแนบ ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ๎านของ 
ผู๎มอบอ านาจและผู๎รับ
มอบอ านาจ พร๎อมติด
อากรแสตมป์ให๎ครบถ๎วน 
 

2) ใบทะเบียน
พาณิชย์
อิเล็กทรอนิกส์ 
(แบบ พค. 0403) 
 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค๎า 

0 1 ฉบับ  (กรณีขายสินค๎าหรือ
บริการทางอินเตอร์เน็ต) 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) แบบค าขอ ขต. 2/1 
และแบบเอกสาร
ประกอบการ
พิจารณา ค าขอ
แก๎ไขเปลีย่นแปลง
เอกสารและ
หลักฐานการ
ประกอบธุรกิจตลาด
แบบตรง (ขต. 2/1) 

ส านักงาน
คณะกรรมการ
คุ๎มครองผู๎บริโภค 

1 0 ฉบับ - 

4) แผนที่ตั้งส านักงาน
แหํ ง ใหญํ / ส า เ น า
สัญญาเ ชําอาคาร
ที่ตั้ง/ส าเนาหนังสือ
ยินยอมให๎ใช๎สถานที่ 
(รวมถึงหนังสือแสดง
กรรมสิทธิ์/สิทธิของ
อ า ค า ร ที ่ตั ้ง
ผู๎ประกอบการ) โดย
แนบ  ส า เนาบั ต ร
ประชาชน/ส า เนา
ทะเบียนบ๎านของ
ผู๎ให๎เชําสถานที่ หรือ
ผู๎ให๎ความยินยอมให๎
ใช๎สถานท่ี) 

- 0 1 ฉบับ พร๎ อมแนบ ภาพถํ า ย
สถานที่ตั้งส านักงานแหํง
ใหญํ ทั้ งภายในอาคาร
และภายนอกอาคารที่
เห็นเลขที่ตั้งของอาคาร
ดังกลําวอยํางชัดเจน โดย
ล ง ล า ย ม ือ ชื ่อ แ ล ะ
ประทับตราส าคัญของนิติ
บุคคล รับรองเอกสาร
ดั ง ก ลํ า ว ทุ ก แ ผํ น ใ ห๎
ครบถ๎วน 
 (กรณีแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
สถานที่ตั้ง/สถานที่ติดต่อ 
/ส านักงานใหญ่) 

5) ตารางรายการ
สินค๎าท่ีแสดง
รายละเอียดสินค๎า 
ราคาปลีก 

- 1 0 ฉบับ (กรณี แก้ไข
เปลี่ยนแปลงรายการ
เกี่ยวกับตัวสินค้า) 

6) เอกสารเกี่ยวกับ
สินค๎า จ าแนก
ตามประเภทของ
สินค๎า ดังนี้ 

- 0 1 ฉบับ - กรณีสินค๎าประเภท
อาหาร ให๎แนบ 
(1) ใบอนุญาตน า/สั่งอาหาร
เข๎ามาในราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) (เฉพาะกรณีมี
การน า/สั่งอาหารเข๎ามาใน
ราชอาณาจักร) จ านวน 1 ชุด  
(2) ใบอนุญาตผลิตอาหาร 
(แบบ อ.2) (ถ๎ามี) จ านวน 1 ชุด   
(3) ใบส าคัญการขึ้นทะเบยีน
ต ารับอาหาร (แบบ อ.18) 
จ านวน 1 ชุด   
(4) ค าขออนุญาตใช๎ฉลาก
อาหาร (แบบ สบ.3) จ านวน 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 ชุด  
(5) ใบจดทะเบียนอาหาร/
แจ๎งรายละเอียดอาหาร 
(แบบ สบ. 5) จ านวน 1 ชุด  
(6) ใบอนุญาตโฆษณาอาหาร 
(ใบ ฆอ.)  
(7) ภาพถํายและฉลากสินค๎า 
จ านวน 1 ชุด  
(8) หนังสือสัญญาตาํงๆ ที่
แสดงแหลํงที่มาของสินค๎า 
     - กรณีสินค๎าประเภท
เครื่องส าอาง ให๎แนบ  
(1) แบบแจ๎งการผลิตเพื่อ
ขายหรือน าเข๎าเพื่อขาย
เครื่องส าอางควบคุม (แบบ 
จ.ค.) จ านวน 1 ชุด  
(2) ภาพถํายสินค๎าและฉลาก
สินค๎า จ านวน 1 ชุด  
(3) หนังสือสัญญาตาํงๆ ที่
แสดงแหลํงที่มาของสินค๎า 
     - กรณีสินค๎าประเภท
อ่ืนๆ หากสินค๎านั้นอยูํใน
การควบคุมหรือก ากับดูแล
ของหนํวยงานราชการใด ให๎
แนบเอกสารหรือหลักฐาน
ตํางๆที่ได๎แจ๎งหรือได๎รับ
อนุญาตจากหนํวยงานนั้น 
จ านวน 1 ชุด พร๎อมแนบ
ภาพถํายสินค๎าและฉลาก
สินค๎า จ านวน 1 ชุด และ
หนังสือสัญญาตํางๆ ที่แสดง
แหลํงที่มาของสินค๎า เชํน 
สัญญาวําจ๎างผลิตสินค๎า หรือ
สัญญาแตํงตั้งตัวแทน
จ าหนําย เป็นต๎น 
(กรณี เปลี่ยนแปลง
รายการสินค้า) 

7) ค าอธิบายวิธีการ
ขายสินค๎าหรือ
บริการ (ฉบับเดิม 
และฉบับใหมํ) 

- 0 1 ฉบับ (กรณี แก้ไข
เปลี่ยนแปลงวิธี/
ช่องทาง การขายสินค้า) 

 



ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ด้วยตนเอง  ณ  ส านักงานคณะกรรมการคุ๎มครองผู๎บริโภค  
   ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น 5  
   ถนนแจ๎งวัฒนะ แขวงทุํงสองห๎อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210  
   โทรศัพท์ 0 2143 0366 ถึง 67 และ 0 2141 3422 
 2) ไปรษณีย ์   ณ  ส านักงานคณะกรรมการคุ๎มครองผู๎บริโภค  
   ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น 5  
   ถนนแจ๎งวัฒนะ แขวงทุํงสองห๎อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210  
   โทรศัพท์ 0 2143 0366 ถึง 67 และ 0 2141 3422 
 3) เวบไซด์   www.ocpb.go.th  
 4) สายด่วน   1166 
 5) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
   หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดํวน 1111 / www.1111.go.th  
     ตู๎ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 
  

http://www.ocpb.go.th/


 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 
 
ขต. ๑/๑ 

 

 

ค าขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการเอกสารและหลกัฐานทีไ่ดร้บัจดทะเบยีน 

การประกอบธุรกิจขายตรง 

 

    วันที่...............เดือน...............................พ.ศ. ...................... 

  ๑. ข้าพเจ้า.................................................................(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล) 

อายุ...........ปี สญัชาติ...............สถานที่ติดต่อต้ังอยู่เลขที่.........................หมู่ที่.............................. 

ตรอก/ซอย..........................ถนน..............................ต าบล/แขวง............................................. 

อ าเภอ/เขต......................................จังหวัด.............................รหัสไปรษณีย์............................ 

โทรศัพท.์.................................โทรสาร............................ช่ือ Web site........................................... 

E – mail Address........................................................................................ 

  เป็นผู้ที่ได้รับจดทะเบียนการประกอบธุรกจิขายตรง ตามหนังสือ................................ 

................................................................................................................ ............................ 

  ๒. ขอย่ืนค าขอต่อส านักงานคณะกรรมการคุ้มครองผู้บริโภค เพ่ือขอให้นายทะเบียน 

รับจดทะเบียนแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการเอกสารและหลักฐานที่ ไ ด้ รับจดทะเบียนการประกอบธุรกิจ 

ขายตรง ดังน้ี 

   แก้ไขเปล่ียนแปลง ช่ือ กรรมการผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 

   แก้ไขเปล่ียนแปลง สถานที่ติดต่อ ที่ต้ัง ส านักงานใหญ่ 

   ยกเลิก หรือเพ่ิมเติม ส านักงานสาขา ของผู้ประกอบธุรกจิขายตรง 

   แก้ไขเปล่ียนแปลงประเภทหรือชนิดของสนิค้าหรือบริการ 

   แก้ไขเปล่ียนแปลงวิธกีารขายสนิค้าหรือบริการ 

   แก้ไขเปล่ียนแปลงแผนการจ่ายผลตอบแทน 

   ยกเลิกการประกอบธุรกจิขายตรง 

   อื่นๆ (ระบ)ุ..................................................................... 

  พร้อมกบัค าขอน้ี ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐาน เพ่ือประกอบการพิจารณามาด้วย คือ 

  (๑) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน หรือส าเนาหนังสอืรับรอง 

การจดทะเบียนและวัตถุประสงค์นิติบุคคล ส าเนาหนังสอืบริคณห์สนธิ ส าเนาบัญชีผู้ถือหุ้น และส าเนา 

บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคล 

  (๒) สนิค้าหรือบริการที่มีลักษณะตรงตามที่ได้มีการสื่อสารข้อมูลเพ่ือเสนอขาย และ 

เอกสารหลักฐานแสดงที่มาของสนิค้าหรือบริการ รวมทั้งเอกสารหลักฐานการได้รับอนุญาตจากเจ้าของ 

หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องหรือตามที่กฎหมายก าหนดในสินค้าหรือบริการ(ถ้ามี) 

  (๓) แผนการจ่ายผลตอบแทน พร้อมค าอธบิายประกอบแผนการจ่ายผลตอบแทน และ 

ตารางเปรียบเทยีบแผนการจ่ายผลตอบแทนเดิมกบัแผนการจ่ายผลตอบแทนที่ได้ย่ืนขอแก้ไขเปล่ียนแปลง 

  (๔) อื่น ๆ (ระบุ)........................................................................................... 

เลขที่ค าขอ…......./.............. 

รับวันที่................................ 

ลงชื่อ.....................ผู้รับค าขอ 
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-๒- 

 

 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารและข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 

 

      (ลงช่ือ)..............................................ผู้ย่ืนค าขอ 

       (............................................) 

 

 

ความเห็นของเจา้หนา้ที ่

............................................................................................................................. ............... 

............................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ............... 

 

       (ลงช่ือ)................................................. 

         เจ้าหน้าที่ 

        วันที่......../....................../......... 

 

ค าสัง่นายทะเบยีน 

.............................................................................................................. .............................. 

............................................................................................................................. ............... 

.................................................................................... ........................................................ 

 

       (ลงช่ือ)................................................. 

         นายทะเบียน 

        วันที่......../....................../......... 

 

 

  



            (ขต. ๑/๑ ) 
 
 

แบบตรวจสอบเอกสารประกอบการแก้ไขเปลี่ยนแปลงเอกสารและหลักฐานการประกอบธุรกิจขายตรง 
 ชื่อบริษัท/ห้างหุ้นส่วน 
 สถานที่ติดต่อ ท่ีตั้ง ส านักงานใหญ่ /ยกเลิก หรือเพิ่มเติมส านักงานสาขา 
 เปลี่ยนแปลงชื่อกรรมการ จ านวนกรรมการผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 อ่ืนๆ (เกี่ยวกับบริษัท)............................................................................................................ 
 

(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 
                                               วันที่...........เดือน..............................พ.ศ. ........... 

ชื่อผู้ประกอบธุรกิจ…………..…………………….…………………………………… โทร. ……………………………....… 
๑. แบบค าขอ ขต. ๑/๑ 
  มี    ไมํมี      แบบฟอร์มไมํถูกต๎อง      แก๎ไขเพ่ิมเติม................................... 
๒. หนังสือรับรองนิติบุคคล (ไม่เกิน ๓ เดือน ในวันที่ย่ืนค าขอแก้ไข) 
  มี    ไมํมี      เพ่ิมเติมวัตถุประสงค์     แก๎ไขเพ่ิมเติม.................................... 
๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
  มี    ไมํมี       
๔. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนด าเนินการแทน/ติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วน) 
  มี    ไมํมี      ไมํปิดอากร     แก๎ไขเพ่ิมเติม................................................... 
  ไมํมีส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ๎าน  ผู๎มอบอ านาจ   ผู๎รับมอบอ านาจ 
๕. หนังสือบริคณห์สนธิ (ไม่เกิน ๓ เดือน ในวันที่ย่ืนค าขอแก้ไข) <ใช้เฉพาะกรณีมีการแก้ไขชื่อ/จ านวนกรรมการ> 
  มี    ไมํมี       
๖. ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (ไม่เกิน ๓ เดือน ในวันที่ย่ืนค าขอแก้ไข) <ใช้เฉพาะกรณีมีการแก้ไขชื่อ/ 
   จ านวนกรรมการ> 
  มี    ไมํมี   
๗. หนังสือสัญญาเช่าอาคาร/สถานที่ตั้ง หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ [รวมถึงหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์/สิทธิของ
อาคาร/สถานที่ตั้ง ส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่าหรือผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ (ถ้า
มี)] <ใช้เฉพาะกรณีมีการแก้ไขท่ีตั้งส านักงานใหญ่> 
  มี    ไมํมี      แก๎ไขเพ่ิมเติม.................................................................................  
๘. แผนที่ตั้ง/ภาพถ่ายสถานที่ (ภายใน/ภายนอก) <ใช้เฉพาะกรณีมีการแก้ไขท่ีตั้งส านักงานใหญ่> 
  มี    ไมํมี      แก๎ไขเพ่ิมเติม.................................................................................  
 
 
 
 



 
๒ 
 

แก้ไขเพิ่มเติม............................................................................................................................. ............. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
ความเห็นของเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจ..................................................................... ........................................ 
 ................................................................................................................... .......................................... 
................................................................................................................... .......................................... 
..................................................................................... ........................................................................ 
................................................................................................................... .......................................... 

 
 
 
 

   ลงชื่อ...................................ผู๎ตรวจ  ลงชื่อ............................................เจ๎าหน๎าที่ผู๎รับค าขอ 
      (...........................................)                         (...................................................... .) 
   วันที่..............................................   วันที่.......................................................  
       
 
      ลงชื่อ............................................................... 
          (........................................................)   
            ผู๎อ านวยการสํวนขายตรงและตลาดแบบตรง 
                  วันที่......................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงเอกสารและหลักฐานการประกอบธุรกิจขายตรง (ขต. ๑/๑) 

 ชื่อบริษัท/ห้างหุ้นส่วน 
 สถานที่ติดต่อ ท่ีตั้ง ส านักงานใหญ่ /ยกเลิก หรือเพิ่มเติมส านักงานสาขา 
 เปลี่ยนแปลงชื่อกรรมการ จ านวนกรรมการผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 อ่ืนๆ (เกี่ยวกับบริษัท)............................................................................................................ 

 (ส าหรับผู้ยื่นค าขอ) 
    ข้อมูลบริษัท/ห้างหุ้นส่วนจ ากัด/ห้างหุ้นส่วนสามัญ/บุคคลธรรมดา (เอกสาร ๑) 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
   
 
 
 
  
 
 
 

 
ชื่อ.............................................................................................................................................................. 
 
ทะเบียนนิติบุคคลเลขท่ี                           
 
ได๎รับอนุญาตให๎ประกอบธุรกิจขายตรงเลขที่.............................................................................................. 
 . ชื่อบริษัท (เดิม)...................................................................................................................................... 
๒. ชื่อบริษัท (ใหม)ํ...................................................................................................................................... 
 . กรรมการของบริษัท (เดิม) ตามรายชื่อดังตํอไปนี้.................................................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…..................................................................…………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………      
- กรรมการของบริษัท (ใหม)ํ ตามรายชื่อดังตํอไปนี้.................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- กรรมการซึ่งลงชื่อผูกพันบริษัทได๎มีจ านวน.....................ราย ตามรายชื่อดังตํอไปนี้................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………….................................. 
 . อ่ืนๆ (เกี่ยวกับบริษัท)............................................................................................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………...........................................

เลขที่ค าขอ............................................. 
 
รับวันที่................................................... 
 
ลงชื่อ......................................ผู๎รับค าขอ 



 
 
 
 
 

๒ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ความเห็นเจ้าหน้าที่    
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………........... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….......…....…… 
……………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………..............................................................................…………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….......…....…… 
……………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………
…………………………………………………………………………............................................................................…………... 
 
 
   ลงชื่อ..........................................ผู๎ยื่นค าขอ               ลงชื่อ...........................................เจ๎าหน๎าที่ผู๎รับค าขอ 
  (                                         )                      (                                     )  
ต าแหนํง......................................................                 ต าแหนํง...................................................... 
วันที่............................................................                 วันท่ี............................................................. 

 
 . สถานที่ติดตํอ ที่ตั้ง ส านักงานใหญํ (เดิม)................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
- สถานที่ติดตํอ ที่ตั้ง ส านักงานใหญํ (ใหมํ)................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
- ยกเลิก หรือเพ่ิมเติมส านักงานสาขา............................................................................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 



 
         (ขต. ๑/๑ ) 

 
แบบตรวจสอบเอกสารประกอบการแก้ไขเปลี่ยนแปลงประเภทหรือชนิดของสินค้าหรือบริการ 

(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 
 

                                                 วันที่...........เดือน..............................พ.ศ. ......... 
ชื่อผู้ประกอบธุรกิจ…………..…………………….…………………………………… โทร. ……………………………....… 
๑. แบบค าขอ ขต. ๑/๑ 
  มี    ไมํมี      แบบฟอร์มไมํถูกต๎อง      แก๎ไขเพ่ิมเติม................................... 
๒. หนังสือรับรองนิติบุคคล (ไม่เกิน ๓ เดือน ในวันที่ย่ืนค าขอแก้ไข) 
  มี    ไมํมี      เพ่ิมเติมวัตถุประสงค์     แก๎ไขเพ่ิมเติม.................................... 
๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
  มี    ไมํมี       
๔. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนด าเนินการแทน/ติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วน) 
  มี    ไมํมี      ไมํติดอากร     แก๎ไขเพ่ิมเติม.................................................... 
  ไมํมีส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ๎าน  ผู๎มอบอ านาจ   ผู๎รับมอบอ านาจ 
๕. ประเภทของสินค้า/บริการ  รวม......................รายการ 
 

  ตารางรายการสินค๎าที่แสดงรายละเอียด ล าดับ ชื่อ/ประเภทสินค๎า ราคาต๎นทุน ราคาขายปลีก       ราคาสมาชิก 
และคะแนน (PV/BV)  จ านวน........................รายการ   มี      ไมํมี...............รายการ 
 

  ประเภทอาหาร จ านวน........................รายการ   
 - ใบอนุญาตน า/สั่งอาหารเข๎ามาในราชอาณาจักร    มี      ไมํมี...............รายการ 
 - ใบอนุญาตผลิตอาหาร/ค าขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหาร  มี  ไมํมี...............รายการ 
 - ใบอนุญาตอ่ืนๆจากหนํวยงานภาครัฐที่เกี่ยวข๎อง  มี  ไมํมี...............รายการ 
 - ฉลากสินค๎าและรูปถํายสินค๎า  มี  ไมํมี...............รายการ 
 - แก๎ไขเพ่ิมเติม..........................................................................................................................  

   ............................................................................................................................. ................. 
    ............................................................................................................................. ................. 
 

  ประเภทเครื่องส าอาง จ านวน........................รายการ   
 - ใบรับแจ๎งการน าเข๎า  มี     ไมํมี...............รายการ 
 - ใบอนุญาตผลิตสินค๎า  มี     ไมํมี...............รายการ 
 - ใบแจ๎งเครื่องส าอางควบคุม/ควบคุมพิเศษ   มี  ไมํมี...............รายการ 
 - .ใบอนุญาตอ่ืนๆจากหนํวยงานภาครัฐที่เกี่ยวข๎อง  มี  ไมํมี...............รายการ 
 - ฉลากสินค๎าและรูปถํายสินค๎า  มี  ไมํมี...............รายการ 
 
 
 
 
 
 



๒ 
 

 - แก๎ไขเพ่ิมเติม ................................................................................................................ . 
............................................................................................................................. ................ 
.................................................................................................................. ........................... 

 

  ประเภทเครื่องใช๎ไฟฟ้า จ านวน........................รายการ   
 - ใบรับแจ๎งการน าเข๎า  มี     ไมํมี...............รายการ 
 - ใบอนุญาตผลิตสินค๎า  มี     ไมํมี...............รายการ 
 - ใบอนุญาตอ่ืนๆจากหนํวยงานภาครัฐที่เกี่ยวข๎อง  มี  ไมํมี...............รายการ 
 - ฉลากสินค๎าและรูปถํายสินค๎า  มี  ไมํมี...............รายการ 
 - แก๎ไขเพ่ิมเติม............................................................................................... ........................... 

   ............................................................................................................................. ................. 
   ............................................................................... ............................................................... 

  

  ประเภท(อ่ืน).................................................จ านวน........................รายการ   
 - ใบรับแจ๎งการน าเข๎า  มี     ไมํมี...............รายการ 
 - ใบอนุญาตผลิตสินค๎า  มี     ไมํมี...............รายการ 
 - ใบอนุญาตอ่ืนๆจากหนํวยงานภาครัฐที่เกี่ยวข๎อง  มี  ไมํมี...............รายการ 
 - ฉลากสินค๎าและรูปถํายสินค๎า  มี  ไมํมี...............รายการ 
 - แก๎ไขเพ่ิมเติม............................................................................................................... ........... 

   .................................................................................................................... .......................... 
   ............................................................................................................................. ................. 
 

  
 การจัดท าฉลากสินค้า ให้จัดท าฉลากให้เป็นไปตามเอกสารแนบท้าย  
 
๖. หนังสือสัญญาต่าง ๆ (เอกสารแสดงท่ีมาของสินค้า/แหล่งที่มาของสินค้า)  
 - แตํงตั้งเป็นตัวแทนจ าหนําย   มี     ไมํมี 
 - วําจ๎างให๎ผลิตสินค๎า   มี     ไมํมี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 - แก๎ไขเพ่ิมเติม............................................................................................................... ........... 

   ............................................................................................................................. ................. 
   ........................................................................................................... ................................... 
   ............................................................................................................................. ................. 
   ....................................................................... ....................................................................... 
 
 
 

   ลงชื่อ...................................ผู๎ตรวจ  ลงชื่อ............................................เจ๎าหน๎าที่ผู๎รับค าขอ 
      (...........................................)                         (.......................................................) 
   วันที่...............................................  วันที่.......................................................  
       
 
      ลงชื่อ............................................................... 
          (........................................................)   
            ผู๎อ านวยการสํวนขายตรงและตลาดแบบตรง 
                  วันที่........................................................ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 

           เอกสารประกอบการพิจารณา ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงประเภทหรือชนิดของสินค้าหรือบริการ 
(ขต.๑/๑) 

                     (ส าหรับผู้ยื่นค าขอ) 
    ข้อมูลบริษัท/ห้างหุ้นส่วนจ ากัด/ห้างหุ้นส่วนสามัญ/บุคคลธรรมดา (เอกสาร ๑) 

 
 
 

 

 
 
ชื่อ ....................................................................................................................................................................... 

ทะเบียนนิติบุคคลเลขท่ี                           
ได๎รับอนุญาตให๎ประกอบธุรกิจขายตรงเลขที่......................................................................................................... 
 
สินค้าและบริการ    จ านวน...................รายการ            
___ชื่อ.................................................................................................................................................................. 
ขนาด/ปริมาณสุทธิ.........................ราคาปลีก...........................ราคาสมาชิก......................คะแนน..................... 
ผลิตโดย...............................................................จัดจ าหนํายโดย......................................................................... 
O เลขสารบบอาหารที่.......................................................................................................................................... 
O เลขท่ีแจ๎งเครื่องส าอางควบคุม.......................................................................................................................... 
O อื่นๆ.................................................................................................................................................................. 
 
___ชื่อ.................................................................................................................................................................. 
ขนาด/ปริมาณสุทธิ.........................ราคาปลีก...........................ราคาสมาชิก......................คะแนน..................... 
ผลิตโดย...............................................................จัดจ าหนํายโดย......................................................................... 
O เลขสารบบอาหารที่.......................................................................................................................................... 
O เลขท่ีแจ๎งเครื่องส าอางควบคุม.......................................................................................................................... 
O อื่นๆ.................................................................................................................................................................. 
 
___ชื่อ.................................................................................................................................................................. 
ขนาด/ปริมาณสุทธิ.........................ราคาปลีก...........................ราคาสมาชิก......................คะแนน..................... 
ผลิตโดย...............................................................จัดจ าหนํายโดย......................................................................... 
O เลขสารบบอาหารที่.......................................................................................................................................... 
O เลขท่ีแจ๎งเครื่องส าอางควบคุม.......................................................................................................................... 
O อื่นๆ.................................................................................................................................................................. 
 
 

เลขที่ค าขอ................................... 
 
รับวันที่......................................... 
 
ลงชื่อ............................ผู๎รับค าขอ 



 

๒ 
 

 
 

 
___ชื่อ............................................................................................................................................................... 
ขนาด/ปริมาณสุทธิ.........................ราคาปลีก...........................ราคาสมาชิก......................คะแนน................... 
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